ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
осуществляемых ЧУО «Средняя школа «Конкорд» по заявлениям граждан, в редакции
Указа Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г.  № 200
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Ответственные за осуществление административных процедур.
Место и время осуществления административных процедур

	ГЛАВА 2
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Администратор Федькова Е.М., 
1 этаж, ресепшен 

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Администратор Федькова Е.М., 
1 этаж, ресепшен

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Администратор Федькова Е.М., 
1 этаж, ресепшен

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Администратор Федькова Е.М., 
1 этаж, ресепшен

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3 лет
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Администратор Федькова Е.М., 
1 этаж, ресепшен

	ГЛАВА 6
ОБРАЗОВАНИЕ

	6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся  (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования, организация, реализующая образовательные программы послевузовского образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым в соответствии с законодательством предоставлено право осуществлять образовательную деятельность)
	заявление
	бесплатно
	в день обращения
	С 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи после 1 сентября) по 31 августа – для обучающихся, получающих общее среднее, специальное образование
 
6 месяцев – для иных обучающихся
	Заместитель директора по общим вопросам, Гладкая Т.С.,
2 этаж, кабинет 209
 
 




